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Утвержден







приказом директора 
ГБУ НО «Нижегородсмета»

от _____________ № __________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
«ПРОВЕДЕНИЕ ЭКСПЕРТИЗЫ СМЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Настоящий Административный регламент предоставления услуги «Проведение экспертизы сметной документации» устанавливает последовательность, сроки действий и принятие решений по предоставлению услуги государственным бюджетным учреждением Нижегородской области «Нижегородсмета» в бумажном виде, осуществляемых по заявлению физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей (далее – Административный регламент).

Полномочия по предоставлению услуги осуществляются Государственным бюджетным учреждением Нижегородской области «Нижегородсмета» (далее - ГБУ НО «Нижегородсмета», Учреждение).

1.2. Круг заявителей

Получателями услуги (далее – Заявители) являются любые заинтересованные физические и юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления, муниципальные бюджетные, казенные и автономные (автономные некоммерческие) учреждения, индивидуальные предприниматели, представившие (направившие) заявление на получение услуги. 
Прием заявлений на предоставление услуги «Проведение экспертизы сметной документации» осуществляется только в бумажной форме посредством передачи Заявителем (представителем Заявителя) заявления с приложением необходимых документов специалисту по приёму документов.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги.
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы.
Место нахождения: 603134, г. Н. Новгород, ул. Костина, д. 2, оф. 2.
График работы с получателями услуг:
Понедельник - четверг:

09.00 – 13.00.
Пятница:



не приёмный день
Суббота, воскресенье: 

Выходные дни
1.3.2. Справочные телефоны структурных подразделений.
Приемная директора: 

(831) 430-48-39 (тел./факс.)
Прием документов: 

(831) 430-48-39 (вн.102), 433-10-76 (вн.103)
Оформление договоров:
(831) 430-82-84 (вн.106), 430-91-35 (вн.121)
Бухгалтерия:


(831) 430-82-84 (вн.117)
1.3.3. Адрес официального сайта:
https://nizhegorodsmeta.ru/.
Адрес электронной почты: smeta-nnov@mail.ru
1.4. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления услуги.
Информация по вопросам предоставления услуги предоставляется Заявителям:


- при личном обращении непосредственно или по телефону к работникам ГБУ НО «Нижегородсмета»;


- при письменном обращении или при обращении по электронной почте в ГБУ НО «Нижегородсмета»;

- на официальном сайте Учреждения;
- на информационных стендах Учреждения.
1.5. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления услуги.

На информационных стендах, размещаемых в помещениях 
ГБУ НО «Нижегородсмета», содержится следующая информация:

- о порядке предоставления услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление услуги;
- образец заполнения заявления;

- номера телефонов специалистов;

- информация о месте приёма документов и графике работы.
На официальном сайте Учреждения размещается следующая информация:
- о порядке предоставления услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление услуги;
- перечень представляемых документов, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- основания для отказа в предоставлении услуги;
- номера телефонов специалистов;

- информация о месте приёма документов и графике работы.
1.6. Применяемые понятия.

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.
Технический заказчик - юридическое лицо, которое уполномочено застройщиком и от имени застройщика заключает договоры о выполнении инженерных изысканий, о подготовке проектной документации, о строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, подготавливает задания на выполнение указанных видов работ, предоставляет лицам, выполняющим инженерные изыскания и (или) осуществляющим подготовку проектной документации, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, материалы и документы, необходимые для выполнения указанных видов работ, утверждает проектную документацию, подписывает документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности. 

Заявитель - Технический заказчик, Застройщик или уполномоченное кем-либо из них лицо, обратившиеся с заявлением на проведение экспертизы сметной документации.
Представитель Заявителя - физическое лицо, действующее в интересах Заявителя на основании оформленного в соответствии с действующим законодательством документа, подтверждающего полномочия представителя на совершение определенного объема юридически значимых действий от имени представляемого.

Благоустройство территории - деятельность по реализации комплекса мероприятий, установленного правилами благоустройства территории муниципального образования, направленная на обеспечение и повышение комфортности условий проживания граждан, по поддержанию и улучшению санитарного и эстетического состояния территории муниципального образования, по содержанию территорий населенных пунктов и расположенных на таких территориях объектов, в том числе территорий общего пользования, земельных участков, зданий, строений, сооружений, прилегающих территорий.

Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением некапитальных строений, сооружений и неотделимых улучшений земельного участка (замощение, покрытие и другие). 

Строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства).

Реконструкция объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) - изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (высоты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций объекта капитального строительства, за исключением замены отдельных элементов таких конструкций на аналогичные или иные, улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановления указанных элементов.

Реконструкция линейных объектов - изменение параметров линейных объектов или их участков (частей), которое влечет за собой изменение класса, категории и (или) первоначально установленных показателей функционирования таких объектов (мощности, грузоподъемности и других) или при котором требуется изменение границ полос отвода и (или) охранных зон таких объектов.

Капитальный ремонт объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) - замена и (или) восстановление строительных конструкций объектов капитального строительства или элементов таких конструкций, за исключением несущих строительных конструкций, замена и (или) восстановление систем инженерно-технического обеспечения и сетей инженерно-технического обеспечения объектов капитального строительства или их элементов, а также замена отдельных элементов несущих строительных конструкций на аналогичные или иные, улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановление указанных элементов.
Капитальный ремонт линейных объектов - изменение параметров линейных объектов или их участков (частей), которое не влечет за собой изменение класса, категории и (или) первоначально установленных показателей функционирования таких объектов и при котором не требуется изменение границ полос отвода и (или) охранных зон таких объектов.

Проектная документация - документация, содержащая материалы в текстовой и графической формах и (или) в форме информационной модели и определяющую архитектурные, функционально-технологические, конструктивные и инженерно-технические решения для обеспечения строительства, реконструкции объектов капитального строительства, их частей, капитального ремонта.
Рабочая документация - документация, содержащая материалы в текстовой и графической формах и (или) в форме информационной модели, в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, их частей. Рабочая документация разрабатывается на основании проектной документации. 
Сметная стоимость строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, работ по сохранению объектов культурного наследия (далее - сметная стоимость строительства) - расчетная стоимость строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, работ по сохранению объектов культурного наследия, подлежащая определению на этапе архитектурно-строительного проектирования, подготовки сметы на снос объекта капитального строительства и применению в соответствии со статьей 8.3 Градостроительного кодекса РФ.
Сметные нормы - совокупность количественных показателей материалов, изделий, конструкций и оборудования, затрат труда работников в строительстве, времени эксплуатации машин и механизмов (далее - строительные ресурсы), установленных на принятую единицу измерения, и иных затрат, применяемых при определении сметной стоимости строительства.

Сметные нормативы - сметные нормы и методики, необходимые для определения сметной стоимости строительства, стоимости работ по инженерным изысканиям и по подготовке проектной документации, а также методики разработки и применения сметных норм.
Специалист – лицо, выполняющее экспертизу сметной документации.
Экспертиза сметной документации - изучение и оценка расчетов, содержащихся в сметной документации, в целях установления их соответствия утвержденным сметным нормативам, единичным расценкам, в том числе их отдельным составляющим, к сметным нормам, информация о которых включена в федеральный реестр сметных нормативов, физическим объемам работ, конструктивным, организационно-технологическим и другим решениям, предусмотренным проектной (рабочей) документацией и/или ведомости объемов работ, а также изучение и оценка расчетов, содержащихся в сметной документации, в целях установления их соответствия действующим сметным нормативам, методикам, документам в сфере ценообразования, сведения о которых включены в федеральный реестр сметных нормативов, заданию на проектные работы и инженерные изыскания (для проектных работ и инженерных изысканий в сфере строительства).
2. Стандарт предоставления услуги
2.1. Наименование услуги
Проведение экспертизы сметной документации.
2.2. Описание результата предоставления услуги

Результатом экспертизы является заключение, содержащее выводы о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение) расчетов, содержащихся в сметной документации, утвержденным сметным нормативам, единичным расценкам, в том числе их отдельным составляющим, к сметным нормам, информация о которых включена в федеральный реестр сметных нормативов, физическим объемам работ, конструктивным, организационно-технологическим и другим решениям, предусмотренным проектной (рабочей) документацией и/или ведомости объемов работ (ведомости дефектов и намечаемых работ, техническому заданию), а также о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение) расчетов, содержащихся в сметной документации, в целях установления их соответствия действующим сметным нормативам, методикам, документам в сфере ценообразования, сведения о которых включены в федеральный реестр сметных нормативов, заданию на проектные работы и инженерные изыскания (для проектных работ и инженерных изысканий в сфере строительства).
2.3. Срок предоставления услуги

2.3.1. Срок проведения экспертизы - 15 рабочих дней, по объектам со сметной стоимостью 100,0 млн. рублей и более срок проведения экспертизы может быть продлен до 20 рабочих дней по согласованию с министром экономического развития и инвестиций Нижегородской области.

2.3.2. В случае получения отрицательного заключения заказчик устраняет замечания и направляет откорректированную документацию на повторную экспертизу.
Срок проведения повторной экспертизы составляет 5 рабочих дней.

В случае внесения в документацию изменений в части видов работ срок проведения повторной экспертизы составляет 15 рабочих дней.
2.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги.

Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

2.4.1.
Постановлением Правительства Нижегородской области от 30.01.2008 №22 «О формировании рекомендуемых предельных (максимальных) цен на товары, работы, услуги для государственных нужд Нижегородской области, нужд государственных бюджетных и автономных учреждений Нижегородской области».
2.4.2. Постановлением Правительства Нижегородской области от 02.11.2021 №978 «Об утверждении порядка предоставления субсидий на возмещение произведенных затрат на создание объектов инфраструктуры в рамках реализации новых инвестиционных проектов»;
2.4.3. Постановлением Правительства Нижегородской области от 6 октября 2016 г. №685 «О реализации постановления правительства Российской Федерации от 1 декабря 2009 г. №977 «Об инвестиционных программах субъектов электроэнергетики» на территории Нижегородской области».
2.4.4. Распоряжением Правительства Нижегородской области от 29.12.2007 №2182-р «О создании государственного учреждения Нижегородской области «Нижегородсмета»;
2.4.5. Иным действующим законодательством РФ.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги.
Исчерпывающий перечень документов, сведений, материалов, согласований, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и необходимых для проведения экспертизы, утвержден постановлением Правительства Нижегородской области от 30.01.2008 №22 «О формировании рекомендуемых предельных (максимальных) цен на товары, работы, услуги для государственных нужд Нижегородской области, нужд государственных бюджетных и автономных учреждений Нижегородской области» (далее – Постановление).
2.5.1. Состав предоставляемой документации

Для проведения экспертизы сметной документации представляются следующие документы:

а) Заявление (в 2-х экземплярах) о проведении экспертизы с перечнем документации, предоставляемой на экспертизу, в котором указываются:
· идентификационные сведения об объекте капитального строительства, сметная документация в отношении которого представлены на экспертизу - наименование объекта предполагаемого строительства (реконструкции, капитального ремонта, сноса, работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации), вид работ;

· основания проведения экспертизы сметной документации (ссылка на нормативный акт);

б) идентификационные сведения о заявителе – полное наименование, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, код причины постановки на учет в налоговом органе, место нахождения и юридический адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона (при наличии), банковские реквизиты;
в) Документы, подтверждающие полномочия Заявителя действовать от имени застройщика, технического заказчика (в случае, если заявитель не является техническим заказчиком и (или) застройщиком), в которых полномочия на заключение, изменение, исполнение, расторжение договора о проведении экспертизы (далее - договор) должны быть оговорены специально – копия, заверенная надлежащим образом.

г) Документ, подтверждающий полномочия физического лица, действовать от имени Заявителя, в котором оговорены полномочия по подаче документов в Учреждение, заверение копий документов, получение результатов экспертизы – оригинал + копия, заверенная надлежащим образом.
д) документы, установленные требованиями постановления Правительства Нижегородской области от 30.01.2008 №22 «О формировании рекомендуемых предельных (максимальных) цен на товары, работы, услуги для государственных нужд Нижегородской области, нужд государственных бюджетных и автономных учреждений Нижегородской области», приказа Минстроя России от 4 августа 2020 г. №421/пр.
Учреждение также вправе истребовать дополнительную информацию, необходимую для проведения экспертизы.
Документы на ремонт, капитальный ремонт, реконструкцию, строительство объектов капитального строительства, а также сохранение объектов культурного наследия, финансируемых за счёт иных средств (кроме средств бюджетной системы РФ):
- Акт обследования объекта или Ведомость дефектов и намечаемых работ;
- Ведомость объемов работ (в случае отсутствия Ведомости дефектов и намечаемых работ);

- Конъюнктурный анализ, утверждённый заказчиком;

- Технико-коммерческие предложения, расчётно-калькуляционные цены, прайс-листы (заверенные заказчиком надлежащим образом);

- сметная документация;

- Пояснительная записка к сметной документации;

- Рабочая документация (проект), утверждённая заказчиком.
Документы на содержание объектов капитального строительства:
- Техническое задание на содержание в составе: виды и физические объёмы работ и материалов, цикличность (периодичность) выполнения работ;
- Конъюнктурный анализ, утверждённый заказчиком;

- Технико-коммерческие предложения, расчётно-калькуляционные цены, прайс-листы (заверенные заказчиком надлежащим образом);

- сметная документация на содержание.

Документы на проектно-изыскательские работы:
- Ведомость объемов работ, утвержденная заказчиком;

- Техническое задание на ПИР, утверждённое Заказчиком;

- Сметная документация в печатном виде и в электронном виде в формате gsf (при наличии указанного формата);
- Пояснительная записка на фирменном бланке Заказчика с обоснованием видов и объёмов изысканий, учтённых в сметах;

- Выкопировка с генплана (масштаб 1:500, 1:2000);

- Технические условия (при необходимости получения);
- Задание на сохранение объекта культурного наследия, выданное управлением государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области;

- Техническое задание (для объектов культурного наследия, выданное управлением государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оказании услуги (проведении экспертизы сметной документации).

Основаниями для отказа в оказании услуги (проведении экспертизы сметной документации), являются:

а) представление не всех документов, указанных в пунктах 2.5, 2.5.1. настоящего регламента, необходимых для проведения экспертизы;

б) экспертиза сметной документации осуществляется иной организацией и не относится к полномочиям Учреждения, установленным действующим законодательством РФ.
в) несоответствие представленных Заявителем документов требованиям постановления, действующего законодательства РФ.

2.7. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуги.

2.7.1. По обращениям органов местного самоуправления, муниципальных бюджетных, казенных и автономных учреждений по объектам, выполнение работ по которым является муниципальными нуждами, иных организаций по объектам, выполнение работ по которым является нуждами этих организаций, в соответствии со статьей 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а также по обращениям государственных предприятий Нижегородской области по объектам, выполнение работ по которым осуществляется за счет средств областного бюджета, по обращениям автономных некоммерческих организаций, учредителем которых является Нижегородская область, оказание услуги осуществляется за плату, размер которой устанавливается в соответствии с действующим законодательством.
2.7.2. По обращениям юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц в соответствии с требованиями, установленными Порядком предоставления субсидии в целях возмещения части затрат на сохранение объектов культурного наследия, выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Нижегородской области, утвержденным постановлением Правительства Нижегородской области от 9 июня 2022 г. №434, оказание услуги осуществляется за плату, размер которой устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

2.7.3. По обращениям иных лиц, не указанных в пп.2.7.1, 2.7.2, оказание услуги осуществляется за плату.

2.7.4. Размер платы за проведение экспертизы сметной документации определяется в соответствии с прейскурантом, утвержденным руководителем Учреждения.
Оплата услуги производится независимо от результата экспертизы.
2.7.5. Проведение повторной экспертизы сметной документации (после получения первоначального отрицательного заключения) проводится однократно без взимания платы в случае, если документы на проведение повторной проверки представлены тем же заявителем в течение 10 рабочих дней с момента регистрации в реестре Учреждения отрицательного заключения при условии, что в сметную документацию не вносились изменения в связи с новыми видами работ, а также отсутствии изменений в проектной документации. В дальнейшем повторная экспертиза сметной документации осуществляется за плату в соответствии с пп.2.7.1 – 2.7.4 настоящего Административного регламента.
2.7.6. По обращениям органов исполнительной власти Нижегородской области, государственных бюджетных, казенных и автономных учреждений Нижегородской области по объектам, выполнение работ по которым является государственными нуждами, нуждами государственных бюджетных, казенных и автономных учреждений Нижегородской области, на безвозмездной основе в рамках государственного задания вышеуказанному Учреждению.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.
3.1. Состав, последовательность административных процедур.
Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.

3.1.2. Оформление документов, необходимых для предоставления услуги, и оплата Заявителем стоимости предоставляемой услуги (в случае если услуга осуществляется за плату, а также при наличии в договоре условия о предоплате).

3.1.3. Проведение экспертизы сметной документации.

3.1.4. Формирование результата предоставления услуги (выдача заключений).
3.1.5. Выдача Заявителю документов, подтверждающих предоставление услуги.

3.2. Прием документов на экспертизу сметной документации.
3.2.1. Представление Заявителем заявления на проведение экспертизы сметной документации осуществляется в бумажном виде по адресу: г.Нижний Новгород, ул.Костина, д.2, офис 2, в соответствии с требованиями, указанными в пп.2.5, 2.5.1. настоящего Административного регламента.
Специалист по приему документов Учреждения регистрируют заявление Заявителя о предоставлении услуги в день поступления заявления (при отсутствии оснований, указанных в п.2.6 настоящего Административного регламента):

- по обращениям органов исполнительной власти Нижегородской области, государственных бюджетных, казенных и автономных учреждений Нижегородской области по объектам, выполнение работ по которым является государственными нуждами, нуждами государственных бюджетных, казенных и автономных учреждений Нижегородской области, оказание услуг по которым осуществляется на безвозмездной основе в рамках государственного задания - в реестре по государственному заданию;

- по обращениям органов местного самоуправления, муниципальных бюджетных, казенных и автономных учреждений по объектам, выполнение работ по которым является муниципальными нуждами, иных организаций по объектам, выполнение работ по которым является нуждами этих организаций, в соответствии со статьей 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а также по обращениям государственных предприятий Нижегородской области по объектам, выполнение работ по которым осуществляется за счет средств областного бюджета, по обращениям автономных некоммерческих организаций, учредителем которых является Нижегородская область, а также иных лиц, оказание услуг по которым осуществляется за плату - в реестре платных экспертиз;

- по обращениям юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц в соответствии с требованиями, установленными Порядком предоставления субсидии в целях возмещения части затрат на сохранение объектов культурного наследия, выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Нижегородской области, утвержденным постановлением Правительства Нижегородской области от 9 июня 2022 г. №434 - оказание услуг по которым осуществляется за плату - в реестре платных экспертиз.
3.2.2. При наличии оснований, указанных в п.2.6. настоящего Административного регламента, специалист по приему документов отказывает в предоставлении услуги (в проведении экспертизы) с указанием мотивов такого отказа.
В предоставлении услуги (в проведении экспертизы) может быть отказано в период проведения экспертизы сметной документации в случае выявления обстоятельств, которые невозможно было выявить в момент приёмки документов.
3.2.3. 
После выдачи заключения документация, переданная Заявителем для выполнения работ/оказания услуг, остаётся у Учреждения и возврату Заявителю не подлежит.
3.3. Заключение договора (государственного или муниципального контракта) на проведение экспертизы сметной документации (далее именуемого - договор) и оплата проведения услуги.
3.3.1. После приёмки сметной документации и регистрации заявления в реестрах сметная документация передаётся для расчета стоимости договора, оформления договора уполномоченному специалисту Учреждения.

3.3.2. Учреждение в течение 2 (двух) рабочих дней с момента регистрации заявления Заявителя осуществляет подготовку проекта договора на проведение экспертизы сметной документации и направляет его Заявителю для подписания. Одновременно с договором направляется Заявителю счет на оплату (в случае оказания платных услуг), который подлежит оплате в срок, указанный в договоре.
Правовое регулирование договора осуществляется по правилам, установленным гражданским законодательством Российской Федерации применительно к договору возмездного оказания услуг.
Проект договора может быть направлен Заявителю в бумажном виде на юридический адрес либо выдан уполномоченному Заявителем лицу, а также в виде электронного документа по электронной почте, указанной Заявителем при подаче документов.

3.3.3.
 Заключение договора – подписание и возврат договора Заявителем в Учреждение осуществляется в течение 2 рабочих дней с момента направления проекта договора Учреждением.

Подписанный Заявителем договор может быть возвращен в Учреждение лично по адресу: г.Н.Новгород, ул.Костина, д.2, офис 2 либо путём направления скан-копии на официальный электронный адрес учреждения с последующим представлением подписанного оригинала договора.
3.3.4. Порядок заключения соглашений о порядке оказания услуг по проведению экспертизы сметной стоимости в рамках государственного задания определяется в соответствии с нормативными правовыми актами Нижегородской области.
3.4. Порядок работы при подготовке заключения о проверке сметной стоимости.

3.4.1. Сметная документация после её приёмки и регистрации распределяется заместителем директора в работу специалистам, непосредственно выполняющим экспертизу сметной документации.
При распределении документации по специалистам указывается шифр (номер) дела, сроки исполнения, ф.и.о. специалиста.
При проведении повторной экспертизы (после выдачи отрицательного заключения) назначается специалист, ранее осуществлявший первичную экспертизу.
3.4.2. Специалист обеспечивает изучение и оценку расчетов, содержащихся в сметной документации, в целях установления их соответствия утвержденным сметным нормативам, единичным расценкам, в том числе их отдельным составляющим, к сметным нормам, информация о которых включена в федеральный реестр сметных нормативов, физическим объемам работ, конструктивным, организационно-технологическим и другим решениям, предусмотренным проектной (рабочей) документацией и/или ведомости объемов работ (ведомости дефектов и намечаемых работ, техническому заданию), а также расчетов, содержащихся в сметной документации, в целях установления их соответствия действующим сметным нормативам, методикам, документам в сфере ценообразования, сведения о которых включены в федеральный реестр сметных нормативов, заданию на проектные работы и инженерные изыскания.
3.4.3. В случае, если недостатки в представленной Заявителем документации, по мнению исполнителя, являются незначительными и легко устранимыми и их можно устранить без оформления отрицательного заключения, Специалист в ходе проведения экспертизы сметной стоимости вправе выдать Заявителю замечания по рассмотренной документации.

После выдачи замечаний Заявитель осуществляет оперативное внесение изменений в представленные для проверки сметной стоимости документы.

Откорректированная документация предоставляется Заявителем непосредственно Специалисту в бумажном виде либо в виде электронного документа по электронной почте с последующим представлением оригиналов не позднее 2 (двух) рабочих дней до окончания срока проведения экспертизы. Документация, представленная Заявителем позднее указанного срока, не рассматривается и не учитывается при оформлении окончательного текста экспертного заключения. Данное обстоятельство является безусловным основанием для выдачи отрицательного заключения. 
3.4.4. Специалисты обеспечивают формирование заключения по экспертизе сметной документации по каждому находящемуся в работе объекту и в установленные сроки передают для проверки заместителю директора.
Специалистом, выполнившим экспертизу сметной документации, осуществляется передача подписанного заключения уполномоченному специалисту для регистрации  не позднее 17.00 текущего дня.
Заключение в обязательном порядке подписывается заместителем директора (либо иным уполномоченным лицом) и специалистом, выполняющим экспертизы сметной документации. На сметной документации проставляется штамп Учреждения.

Оформленное надлежащим образом заключение передаётся Заявителю с сопроводительным письмом, подписанным директором Учреждения (иным уполномоченным лицом). 
3.4.5. Заключение по экспертизе сметной документации, являющееся результатом оказания услуги, должно содержать выводы о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение) расчетов, содержащихся в сметной документации, утвержденным сметным нормативам, единичным расценкам, в том числе их отдельным составляющим, к сметным нормам, информация о которых включена в федеральный реестр сметных нормативов, физическим объемам работ, конструктивным, организационно-технологическим и другим решениям, предусмотренным проектной (рабочей) документацией и/или ведомости объемов работ (ведомости дефектов и намечаемых работ, техническому заданию), а также о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение) расчетов, содержащихся в сметной документации, в целях установления их соответствия действующим сметным нормативам, методикам, документам в сфере ценообразования, сведения о которых включены в федеральный реестр сметных нормативов, заданию на проектные работы и инженерные изыскания (для проектных работ и инженерных изысканий в сфере строительства).
3.4.6. Передача Заявителю оформленного в установленном порядке заключения производится после оформления Сторонами акта об оказании услуг и оплаты Заявителем полной стоимости в соответствии с условиями заключенного между сторонами договора (в случае если услуги оказываются на условиях предоплаты).
Заявитель обязан забрать заключение по адресу: г.Нижний Новгород, ул.Костина, д.2, офис 2 в сроки, установленные договором без предварительного уведомления об окончании проведения экспертизы.
Выдача оформленного (оформленных) заключения (заключений) производится Заявителю или его представителю, уполномоченному на право получения документов от Учреждения на основании доверенности Заявителя (в установленных законом случаях). 
4. Формы контроля исполнения Административного регламента
4.1. Контроль предоставления услуги и исполнения положений Административного регламента осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Текущий контроль соблюдения и исполнения работниками 
ГБУ НО «Нижегородсмета» положений настоящего Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений осуществляется директором Учреждения и уполномоченными им должностными лицами.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, прав Заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Учреждения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и (или) действий (бездействия) Учреждения и его работников

5.1. Заявитель имеет право подать в досудебном (внесудебном) порядке жалобу на принятые (совершенные) при предоставлении услуги, решения и (или) действия (бездействие) ГБУ НО «Нижегородсмета» и ее работников.

5.2. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», настоящим Административным регламентом.
5.3. Заявители могут обратиться с жалобами в случаях:

5.3.1. Нарушения срока регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги.
5.3.2. Требования от Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления услуги;
5.3.3. Нарушения срока предоставления услуги.

5.3.4. Отказа Заявителю:

5.3.4.1. В приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления услуги, по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.3.4.2. В предоставлении услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.3.4.3. В исправлении допущенных опечаток в выданных в результате предоставления услуги документах.

5.3.5. Иных нарушений порядка предоставления услуги, установленного нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.4. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) работников ГБУ НО «Нижегородсмета» рассматриваются директором Учреждения.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) директора
ГБУ НО «Нижегородсмета», в том числе на решения, принятые им по поступившим в досудебном (внесудебном) порядке жалобам, рассматриваются министерством экономического развития и инвестиций Нижегородской области (Учредителем).
5.5. Жалобы могут быть поданы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:

5.5.1. При личном обращении Заявителя (представителя Заявителя).

5.5.2. Почтовым отправлением.

5.5.3. С использованием официальных сайтов органов и организаций, уполномоченных на рассмотрение жалоб, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5.6. Жалоба должна содержать:

5.6.1. Наименование уполномоченного на рассмотрение жалобы органа (организации) либо должность и (или) фамилию, имя и отчество (при наличии) соответствующего должностного лица, которому направляется жалоба.

5.6.2. Наименование органа исполнительной власти, подведомственной органу исполнительной власти организации либо должность и (или) фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица, государственного гражданского служащего, работника, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются.

5.6.3. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю.

5.6.4. Дату подачи и регистрационный номер заявления на предоставление услуги (за исключением случаев обжалования отказа в приеме заявления и его регистрации).

5.6.5. Сведения о решениях и (или) действиях (бездействии), являющихся предметом обжалования.

5.6.6. Доводы, на основании которых Заявитель не согласен с обжалуемыми решениями и (или) действиями (бездействием). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.6.7. Требования Заявителя.

5.7. Жалоба должна быть подписана Заявителем (его представителем). В случае подачи жалобы при личном обращении Заявитель (представитель Заявителя) должен представить документ, удостоверяющий личность. Полномочия представителя на подписание жалобы должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. Полномочия лица, действующего от имени организации без доверенности на основании закона, иных нормативных правовых актов и учредительных документов, подтверждаются документами, в том числе учредительными документами организации. Статус и полномочия законных представителей физического лица подтверждаются документами, предусмотренными законодательством Российской Федерации.

5.8. Максимальный срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы (полностью или в части) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.10. Уведомление о принятом решении должно содержать:

5.10.1. Наименование органа или организации, рассмотревших жалобу, должность, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе.

5.10.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица.

5.10.3. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства представителя Заявителя, подавшего жалобу от имени Заявителя.

5.10.4. Способ подачи и дату регистрации жалобы, ее регистрационный номер.

5.10.5. Предмет жалобы (сведения об обжалуемых решениях, действиях, бездействии).

5.10.6. Правовые основания для принятия решения по жалобе со ссылкой на подлежащие применению нормативные правовые акты Российской Федерации.

5.10.7. Принятое по жалобе решение (вывод об удовлетворении жалобы или об отказе в ее удовлетворении).

5.10.8. Меры по устранению выявленных нарушений и сроки их выполнения (в случае удовлетворения жалобы).

5.10.9. Порядок обжалования решения.

5.10.10. Подпись уполномоченного должностного лица.
5.10.11. Иная необходимая информация.
5.11. Уведомление о принятом решении оформляется в письменном виде с использованием официальных бланков.

5.12. К числу указываемых в уведомлении о мерах по устранению выявленных нарушений указываются:

5.12.1. Отмена ранее принятых решений (полностью или в части).

5.12.2. Обеспечение приема и регистрации заявления.

5.12.3. Исправление опечаток, допущенных в документах, выданных в результате предоставления услуги.

5.13. Орган или организация, уполномоченные на рассмотрение жалобы, отказывают в ее удовлетворении в случаях:

5.13.1. Признания обжалуемых решений и (или) действий (бездействия) законными, не нарушающими прав и свобод Заявителя.

5.13.2. Наличия вступившего в законную силу решения суда по жалобе Заявителя с аналогичным содержанием.

5.13.3. Наличия решения по жалобе, принятого ранее в досудебном (внесудебном) порядке в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы (за исключением случаев обжалования ранее принятых решений в вышестоящий орган).

5.14. Жалоба подлежит оставлению без ответа по существу в случаях:

5.14.1. Наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.

5.14.2. Если текст жалобы (его часть), фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес и адрес электронной почты не поддаются прочтению.

5.14.3. Если в жалобе не указаны сведения, перечисленные в п. 8.11.1 и 8.11.2, а также почтовый адрес и адрес электронной почты, по которым должен быть направлен ответ.

5.14.4. Если в орган или организацию, уполномоченные на рассмотрение жалобы, поступило обращение Заявителя (представителя Заявителя) об отзыве жалобы до вынесения решения по жалобе.

5.15. Уведомление об удовлетворении жалобы или об отказе в удовлетворении жалобы направляется Заявителю (представителю Заявителя) по почтовому адресу, указанному в жалобе. По желанию Заявителя уведомление также направляется на указанный в жалобе адрес электронной почты. 

5.16. В случае оставления жалобы без ответа по существу Заявителю (представителю Заявителя) направляется в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации жалобы, письменное мотивированное уведомление с указанием оснований (за исключением случаев, когда в жалобе не указаны почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа или они не поддаются прочтению). Уведомление направляется в порядке, установленном для направления решения по жалобе.

5.17. Жалоба, поданная с нарушением правил о компетенции, направляется в орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, с одновременным письменным уведомлением Заявителя (представителя Заявителя) о переадресации жалобы (за исключением случаев, когда в жалобе не указаны почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа или они не поддаются прочтению). Уведомление направляется в порядке, установленном для направления уведомления о принятом решении по жалобе.

5.18. Подача жалобы в досудебном (внесудебном) порядке не исключает права Заявителя (представителя Заявителя) на одновременную или последующую подачу жалобы в суд, в случаях, прямо предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ.
